ilge Niifus Mudiirligii
Hizmet Standartlari Tablosu

No | HIZMETIN BASVURUDA ISTENILEN HizZMETIN
ADI BELGELER TAMAMLAMA
SURESI
(EN GEC)
1- 1-BiLDIRIM:Ana, baba, bunlarin bulunmamasi halinde kanunla yetki 6-7 Dakika
verilenler.

DOGUM 2-BELGELER: Miiracaatcinin niifus ciizdani, dogumu gdsteren resmi
belge (Saglik Kurumu Raporu) Tanima Senedi veya beyana dayali olarak
tescil islemi yapilr.
3-BiLDIRiM SURESI: Tirkiye'de 30 giin icinde Niifus Midirltgiine,
yurt disinda ise 60 gun icinde dis temsilcilige bildirilmesi zorunludur. Bu
siirelerden sonra yapilan bildirimlere Idari Para Cezasi
uygulanir.(N.H.K.Mad:68/b) Ceza Miktari 63 TL'dir. Evlilik disi
dogumlarda; 1-Tanima Senedi 2-Medeni Kanununun 282. Ve 321.
Maddelerine gore gocuklar tescil edilir.

2- a) Yenileme, Degistirme: 01.06.2000 tarihinden sonra dizenlenmis 5 Dakika
Uzerinde T.C.Kimlik Numarasi yazan ve seri numarasi okunabilen niifus
clizdani ve 2 adet fotografi ile miiracaat gereklidir. Belgedeki fotograf ile
nifus cltizdanina yapistirilan fotograf ayni, son alti ay icinde, sivil

NUFUS (giysilerle gektirilmis olacaktir. Fotokopi fotograf kullaniimayacaktir.

CUZDANI [(Cizdanin Seri ve Numarasi okunamiyor ise veya ciizdan sistemde kayith
degil ya da kisinin almis oldugu son nifus clizdani dedilse veya tereddit
ediliyorsa; Yerlesim yeri ya da diger adres muhtarliinca dizenlenecek
nufus clzdani talep belgesi istenilecektir.)

b) Kayip:Nifus clizdaninin kayip ve galinmis olmasi durumunda;
Yerlesim yeri ya da diger adres muhtarliginca veya Calisilan Kurum
(Resmi Kurum) yetkilisince dlizenlenerek onaylanmis ntfus clizdani
Clizdani talep belgesi tanzim edilmesi gerekmektedir.

c) Kimlere verilecegi:Dlzenlenen niifus clizdaninin; ergin olanlarin
kendilerine veya resmi vekiline, ergin olmayanlarin ise ana veya babaya
ya da vasileri ile gocudu aile kuttklerine tescil ettirmek igin bildirimde
bulunma yetkisi olan kisiye verilmesi esastir. Evlilik birliginin mahkeme
karari ile son bulmasi halinde; nlifus ciizdani velayeti olan ana veya
babaya verilir.(N.H.K.UY.YON.Madde:142/1-2-3) Kayip nedeniyle
diizenlenen niifus clizdanlarina idari Para Cezasi
uygulanir.(N.H.K.Madde:68/b) Ceza Miktari 63 TL'dir.

3- Uluslararasi Aile Clizdani evlendirme memurunca dizenlenerek téren 6-7 Dakika
sirasinda evlenen ciftlere verilir. Evlendirmeyi yapan memurun
uluslararasi aile ciizdani dizenleyememesi durumunda ve Uluslararasi

AILE Aile Clzdaninin kaybolmasi veya galinmasi ya da yipranmasi durumunda

CUZDANI |Niifus Mudurluklerince Uluslararasi Aile Clizdani diizenlenir, dizenlenen
Uluslararasi Aile Clizdani eslerden birine veya resmi vekiline Aile Clizdani
verilir. (N.H.K.UY.YON.Mad:144,Mad:147)

Uluslararasi Aile Clizdaninin hig alinmamis olmasi, kayip veya galinmis
olmasi durumunda; Yerlesim yeri ya da diger adres muhtarlidinca
dizenlenerek onaylanmis Uluslararasi Aile Clizdani talep belgesi ve 3'er
adet fotograf gerekmektedir. Belgedeki fotograf ile nlifus clizdanina
yapistirilan fotograf ayni, son alti ay iginde, sivil giysilerle gektirilmis
olacaktir. Fotokopi fotograf kullanilmayacaktir. Kayip nedeniyle
diizenlenen Uluslararasi Aile Clizdanlarina idari Para Cezasi
uygulanir.(N.H.K.Madde:68/b) Ceza Miktari 63 TL'dir.

4- 1 Dakika
NUFUS |Nifus kayit 6rnedi, istenme nedeni ve hangi amacla kullanilacaginin
KAYIT |belirtildidi yazili istek olmadan verilemez. Ancak kisinin kimligini

ORNEGIi kanitlayan resmi bir belge ile sahsen basvurmasi halinde yazili miiracaat
aranmaz. Nifus Kayit Ornedini, ergin olan kisilerin kendileri ve
N.H.K.Madde 44'te belirtilen kisiler almaya yetkilidir.




5-

9-

10-

YERLESIM
YERI
ADRESI

ADRES
BILDIRIMI

COK DiLLI
BELGELER

EVLENME

BOSANMA

Yerlesim Yeri Belgesi: Kisinin yerlesim yerini ve diger adreslerini gésterir
belgedir. Yerlesim yeri ve diger adres belgesi; Nufus Mudurlakleri, dis
temsilciliklerimiz ve Kimlik Paylasim Sistemine (KPS) baglanarak bu
sistemdeki kayitlardan belge Uretebilen muhtarliklarca diizenlenir. Belge
dizenlenme tarihinden itibaren 30 (otuz) gln gegerlidir

Adres Bildirimi; Niafus Madurltklerine, hizmet almak lizere muiracaat
edilen kurumlara, Dis temsilciliklere yapilabilir. Yerlesim yeri adres
dedisikligine iligskin bildirimlerini, yerlesim yeri Nufus Midurligline, adres
beyani ile yikimli kisiler 20 (yirmi) is glin iginde bildirmek
zorundadirlar. Ayni konutu paylasan ve aralarinda akrabalik bagi olan
ergin kisiler birbirlerinin yerine adres beyaninda bulunabilirler (anne,
baba,kardes, es, cocuk). Yasal siresi icinde yapilmayan adres
bildirimlerine ve gercede aykiri olarak yapilan adres beyanlarina idari
Para Cezasi uygulanir.(N.H.K.Madde:68/b) Adres beyanini geg bildirmenin
Ceza Miktar 322 TL'dir, GercegeBeyani aykiri adres beyaninda
bulunmanin Ceza miktari 646 TL'dir.

1- Bos Bir Konuta Yapilacak Beyan: Beyan esastir.

2- Dolu Bir Konuta Yapilacak Beyan:Elektrik, su, telefon gibi abonelik
sOzlesmesi veya faturasi, noterden tasdikli kira sdzlesmesi, tapu
fotokopisi gibi beyani teyit edici belgeler bir tanesinin ibraz edilmesi
gerekmektedir.

Formiil-A (DOGUM BELGESI): Yabanci makamlara verilmek tizere
dlzenlenen, dogum tescil bilgilerini gosterir, cok dilli belgedir.
Formiil-B (EVLENME BELGESI):Yabanci makamlara verilmek lzere
dizenlenen, evlenme tescil bilgilerini gosterir, ok dilli belgedir.
Formiil-C (OLUM BELGESI):Yabanci makamlara verilmek iizere
dizenlenen, 6lUm tescil bilgilerini gosterir, gok dilli belgedir.

Evienme Ehliyet Belgesi: Yabanci makamlara verilmek lzere
dlizenlenen, evlenecek kisilere ait bilgilerin yer aldigi ok dilli belgedir.
Gok Dilli Belgelerden almak igin; Kisinin kimligini kanitlayan resmf bir
belge ile sahsen basvurmasi gerekmektedir.

Evlendirme Memurluklarinca Yapilan Nikah Akitleri: Evlendirme
memurluklarinca diizenlenen evlenme bildirimleri (2 suret), evlenmenin
yapildigi tarihten itibaren 10 (on) gin igcinde diizenlenecek Nifus
Mudurlaglne gonderilir ve Nifus Mudurligince tescil etmekle islemi
yapilir.(N.H.K.Madde:23/1)

Evlenen Kadinin Soyadina iliskin Esaslar: Evlenen kadin kocasinin
soyadini alir. Kadin kocasinin soyadi ile birlikte énceki soyadini da
tasimak istedigini evienme sirasinda yazil olarak evlendirme
memurluguna, evlenme sirasinda miiracaat etmemis ise daha sonra
Nufus Mudurlagiane basvurarak yazih olarak talep
edebilir.(N.H.K.UY.YON.Mad:55/1)

Yabanci Makamlar Oniinde Yapilan Evlenmelerde Bildirim Yukimlulugi:
Evlenme bildirimi; koca, kocanin yabanci olmasi halinde kadin tarafindan
en geg 30 (otuz) giin igerisinde evlenmeyi yapan yabanci makamdan
alinmis belgenin o yerdeki dis temsilcilige verilmesi veya dis temsilcilige
gonderilmesi suretiyle yapilir.(N.H.K.UY.YON.Mad:56/1) Evlenmenin
yapildigi yerde dis temsilcilik bulunmadigi ya da herhangi bir nedenle dig
temsilcilige bildirimde bulunulmadigi takdirde, yabanci makamlardan
alinan evlenme belgesi, Tlrkge'ye gevrilip usuliine gére onaylanmis ve
N.H.K.UY.YON.Mad:167'de belirtilen sartlara uygun olmak kosuluyla, yurt
icinde herhangi bir Nifus Mudurligtne verilmek suretiyle de evlenme
bildirimi yapilabilir.(N.H.K.UY.YON.Madde:56/2)

Bosanma davalari yerlesim yeri adresinin bulundugu yerdeki Asliye Hukuk
Mahkemesine agilir.

Yabanci mahkemelerce verilen bosanma kararlarinin Turk
Mahkemelerince tenfizi veya tanimasi gerekir.

Bosanma kararinin tescil edilebilmesi igin; Davanin agildigi mahkeme
tarafindan Mudurlagimuzce kesinlesmis bosanma ilamindan iki suret
gonderildigi taktirde tescil islemi yapilmaktadir.

Bildirim Siiresi ve Yiikiimlii Olanlar:Olim olayini;

a)Sehir ve kasabalarda 24/4/1930 tarihli ve 1593 sayili Umumi Hifzisthha
Kanunu geredince defin ruhsati vermeye yetkili olanlar,

b)Koylerde, varsa resmi tabip veya saglk kurulusu yetkilileri, yoksa koy
muhtarlari,

c)Hastane ve bakim evi gibi saglik kurumlarinda kurum amirlikleri,

1 Dakika

5-6 Dakika

5-6 Dakika

5 Dakika

5 Dakika

5 Dakika



OLUM  [¢)Askeri birliklerde tabipler veya i¢ hizmet mevzuatina gére kita
komutanliklarinca gérevlendirilmis olanlar ve askerlik subeleri,
d)Dogal afetlerde mulki idare amirlerince gérevlendirilecek memurlar,
e)Adli olaylarda ve kazalarda ilgili Cumhuriyet savciliklari,
Olim olayin meydana geldigi tarihten itibaren, dis temsilcilikler ise
olaydan haberdar olduklari
tarihtenitibaren10(on)gunicerisindeGenelMudurligeyadaNufusMadarligln
ebildirmekleytkimlddurler.(N.H.K.Madde:31/1) Bu slirelerden sonra
yapilan bildirimlere idari Para Cezasi uygulanir. (N.H.K.Madde:68/b) Ceza
Miktari 63 TL'dir,
Olmiis oldudu halde aile kiitiiklerinde sag gériinenlere ait 6lim
tutanaklari: Olmuis oldugu halde aile kiitiiklerinde sag gériinenlere ait
Olim tutanaklari, 6lim olayini gdsterir belge ile basvurulmasi halinde
Nifus Miudurliklerince diizenlenir ve gerekli islem yapilir. Herhangi bir
belge ibraz edilememesi durumunda 6lium beyaninin dogrulugu Nufus
Midurliklerince tahkik ettirildikten sonra dlizenlenecek 6lim tutanadi,
mulki idare amirinin onayi ile isleme konulur.(N.H.K.UY.YON.Madde:69/1)

11- Dava Agma Yetkisi: Nifus kayitlarina iliskin diizeltme davalari, dizeltmeyi| 5 Dakika

isteyen sahislar ile ilgili resmi dairenin gosterecedi lizum (zerine
Cumbhuriyet Savcilari tarafindan yerlesim yeri adresinin bulundugu
KAYIT |yerdeki gorevli Asliye Hukuk Mahkemesinde acilir. Kayit dizeltme
DUZELTME |davalari Cumhuriyet Savaisi ve Niifus Midirl veya gorevlendirecedi
nifus memuru huzuru ile gorilar ve karara baglanir.
(N.H.K.UY.YON.Madde:60/1) Ayni konuya iliskin olarak Niifus kaydinin
diizeltilmesi davasi ancak bir kere acilabilir. (N.H.K.UY.YON.Madde:60/2)
Kayit Diizeltme Tespit davalari, kaydin iptali Veya dizeltilmesi igin
acilacak davalara karine teskil eder.(N.H.K.UY.YON.Madde:60/3)
Kayit diizeltme ile ilgili kararinin tescil edilebilmesi icin; Davanin acildigi
mahkeme tarafindan
Mudurligumizce kesinlesmis kayit diizeltme ilamindan iki suret
gonderildigi taktirde tescil islemi yapilmaktadir.

12- Sakli Nifus: Onsekiz yasini tamamlayincaya kadar herhangi bir nedenle | Tahkikatlarin
SAKLI |[aile kitlklerine kayit edilmemis olan ve yabanci bir devletle vatandaslik |Slrasine Gore
NUFUS badi bulunmayan kisileri ifade eder.

Basvuru Makami ve Islemler: Sakl niifus olduklarini iddia edenlerin aile
kituklerine tescil icin miracaat makami illerde valilikler, ilgelerde
kaymakamliklardir.(N.H.K.UY.YON.Madde:35/1)

13- Kosullari ve Sekli: Babanin, niifus memuruna, mahkemeye, notere veya 10 Dakika

konsolosluga yazili bagvurarak diizenlenen resmi senette ya da
vasiyetnamede belirtilen cocugun kendisinden oldugunu beyan etmesidir.

TANIMA [Tanima beyaninda bulunan kimse kiglik veya kisitli ise veli veya vasisinin
de rizasi gerekir.(N.H.K.UY.YON.Madde:107/1) Baska bir erkek ile
soybadi bulunan gocuk, bu bag gecersiz kilinmadikca taninamaz. Bu
cocuklar igin tanima senedi diizenlenmez. Baska bir erkek ile soybadi
bulunan gocuk taninmis ise tanima aile kitlklerine tescil edilmeyerek,
durum Cumbhuriyet savcihdina bildirilir.(N.H.K.UY.YON.Madde:107/2)
Tanima beyaninda bulunmak igin NUfus Mudurlaklerine basvuruldugunda;
anne ve babanin bizzat kendileri nifus clizdanlari ile miracaat etmeleri
gerekmektedir.

14- Idarece Kayit Diizeltme: Aile kiitiiklerine tescil edilmesi gereken 5-6 Dakika

IDARECE |bilgilerden; dayanak belgesinde bulundugu halde niifus kiitiiklerine hatali
KAYIT |veya eksik olarak tescil edilen ya da hig yazilmayan bilgiler veya
DUZELTME miikerrer kayitlar maddi hata kapsaminda degerlendirilir. Bu tiir maddi
hatalar Genel Miidiirliikge ya da dayanak idarece Belgesinin bulundugu
Nifus Mudarlikleri Tarafindan dizeltilir veya tamamlanir.
(N.H.K.UY.YON.Madde:79/1)
Istenen Belgeler:
1- Kisinin kimligini kanitlayan resmti bir belge ile sahsen bagvurmasi
gerekmektedir.
2- Talep Dilekgesi (Din Bilgisi Dedisikligi, Kizlik Soyadi Kullanimi gibi)
YUKARIDA BELIRTILEN HIZMETIN TAMAMLANMA SUREST HER ISLEM ICIN OLUP,
ONCEDEN BEKLEY EN ISLEM VARSA
HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI HER ISLEM SURESI KADAR UZAMAKTADIR.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru

yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin

bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci miracaat yerine basvurunuz.




Ilk Miiracaat Yeri :Nifus Midiri

Adi ve Soyadi :Ahmet SECKIN

Unvani :Nifus Maduird

Adres :Gercls Niufus Madurliga Kat:1
Tel & Fax :0(488)341 20 47

Cep :505 291 97 93

Ikinci Miracaat Yeri :Kaymakamlik
Adi ve Soyadi :Mevlit SEKERCI
Unvani :Kaymakam

Adres : Gercls Kaymakamhgi Kat:2
Tel & Fax :0(488)341 20 01

Cep :



